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Inleiding 
Het samenwerkingsverband Fultura heeft de wettelijk taak een procedure vast te stellen voor het 

aanvragen en afgeven van toelaatbaarheidsverklaringen. Dit document beschrijft deze procedure. In 

deze procedure wil het samenwerkingsverband recht doen aan twee belangrijke uitgangspunten. Het 

eerste uitgangspunt is het voorkomen van onnodige bureaucratie. Het tweede uitgangspunt betreft 

de zorgvuldigheid van behandeling van iedere aanvraag. 

Sommige leerlingen hebben op school extra ondersteuning nodig, het leerproces gaat dan niet 

vanzelf. Het is zaak dat het onderwijs dit tijdig signaleert en in staat is om deze leerlingen de 

gewenste extra ondersteuning te bieden. We werken hierbij zoveel mogelijk samen met ouders en 

waar nodig andere betrokkenen/ondersteuners  in een educatief partnerschap. Binnen het 

samenwerkingsverband zijn alle reguliere scholen in staat om naast basisondersteuning leerlingen 

met speciale ondersteuningsbehoeften extra ondersteuning te bieden. Als het 

ondersteuningsaanbod van een  school echter niet toereikend is, kan worden gekozen voor het  

voortgezet speciaal onderwijs (VSO) of een van de bovenschoolse arrangementen van het 

samenwerkingsverband.   

Voor de toelating tot het VSO heeft het samenwerkingsverband een procedure ontwikkeld die 

hieronder beschreven wordt. Daarnaast kent het samenwerkingsverband een procedure voor 

toelating tot het praktijkonderwijs en de toewijzing van LWOO-middelen.  

Richting gevend bij het besluit over de aanvraag is de ondersteuningsbehoefte van de betreffende 

leerling en het schoolondersteuningsprofiel van de betreffende scholen.  

Commissie van Advies  
Het samenwerkingsverband Fultura heeft de wettelijke taak om te bepalen of een leerling 

toelaatbaar is tot het voortgezet speciaal onderwijs of het praktijkonderwijs. Het 

samenwerkingsverband Fultura heeft daartoe een Commissie van Advies ingesteld die de directeur 

van het samenwerkingsverband adviseert over het afgeven van toelaatbaarheidsverklaringen (TLV) 

voor het VSO en het praktijkonderwijs. Deze commissie bestaat uit twee onafhankelijke leden en 

voldoen aan de wettelijke vereisten ten aanzien van deskundigheid. Het secretariaat van 

samenwerkingsverband Fultura ondersteunt de commissie bij haar werkzaamheden. De voorzitter 

van de Commissie van Advies (directeur van het SWV) geeft de toelaatbaarheidsverklaring af. 

Aanvraag voor een TLV 
De aanvraag moet bij het juiste samenwerkingsverband worden gedaan. Voor Fultura geldt dat de 
aanvraag postcode-afhankelijk is. De volgende postcodes vallen onder het SWV Fultura - VO 2103 
(Zuidwest Friesland) 

➢ Gemeenten De Friese Meren postcode 8556 t/m 8583  

➢ De Waadhoeke postcode 8831, 8841, 8842, 8843 

➢ Súdwest Fryslân, (met uitzondering van postcode 8644, 8647, 9012, 9013, 9014) 

➢ Leeuwarden postcode 8832, 8833, 8834, 8835, 9022 t/m 9027 

De aanvraag voor een TLV bij de Commissie van Advies (CvA) wordt gedaan door het bevoegd gezag 

van de school. Het bevoegd gezag kan deze taak mandateren. De aanvragende school vraagt de TLV 

aan, dit waar mogelijk in samenspraak met de VSO-school waarvoor gekozen is.   

De aanvragende school heeft de aanvraag (TLV) besproken met de ouder(s)/verzorger(s) van de 

leerling.  



 

4 
 

Bij het aanvragen van een TLV is het niet wettelijk verplicht dat ouders akkoord gaan met de 

aanvraag door de school. Echter, het samenwerkingsverband hecht veel waarde aan de zienswijze 

van ouders. Op het aanvraagformulier voor een TLV wordt gevraagd of ouders (en leerling) 

instemmen met de aanvraag. Mocht blijken dat de ouders niet achter de aanvraag staan, dan krijgen 

zij de kans om hun zienswijze toe te lichten. Mochten ouders/verzorgers niet akkoord zijn, dan wordt 

school verzocht hierover contact met de Commissie van Advies (CvA) op te nemen. De CvA  zal dan 

de ouders uitnodigen om hun zienswijze te horen. Pas hierna wordt de aanmelding in behandeling 

genomen. 

De leerling kan worden aangemeld door:  

Een reguliere school voor voortgezet onderwijs, wat onderdeel is van ons samenwerkingsverband 

kan een leerling aanmelden voor het voortgezet speciaal onderwijs. Het gaat hierbij om leerlingen 

waarvan het bevoegd gezag heeft vastgesteld dat de leerling extra ondersteuning nodig heeft welke 

de school niet kan bieden en er ook geen andere reguliere VO-school binnen het 

samenwerkingsverband is die dit wel kan bieden. 

Een leerling kan ook aangemeld worden vanuit een school voor voortgezet speciaal onderwijs. 

Aanmelding via Indigo 
De scholen kunnen leerlingen aanmelden bij de Commissie van Advies dit gaat via het online 

programma Indigo.  

Indigo is een webbased programma waar alle scholen van het samenwerkingsverband toegang tot 

hebben. Professionals kunnen in Indigo aanvragen doen voor een (verlenging) TLV, plaatsing in het 

OPDC of OZK of advies vragen aan het expertiseteam van Fultura. In Indigo zijn verschillende 

formulieren gemaakt om de aanvraag zo goed mogelijk te laten verlopen.  

Bij een TLV aanvraag in Indigo moeten er verschillende documenten geüpload worden: 

• een actueel Ontwikkelingsperspectief plan (OPP) met daarin een recent geëvalueerd 

handelingsdeel  

• zienswijze ouders, relevante verslagen, rapportage overige onderzoeken en dergelijke. 

Op de website van Fultura staan instructiefimpjes voor zowel ouders als professionals welke precies 

laat zien hoe de verschillende Indigo formulieren ingevuld moeten worden.  

Op tijd aanvragen 

Om in aanmerking te komen voor behandeling tijdens de CvA-vergaderingen, moeten aanvragen 

zeven dagen vóór de volgende vergadering in Indigo worden ingediend. Als voorbeeld, als de CvA op 

woensdag 27 maart vergadert, moeten alle aanvragen vóór woensdag 20 maart om 17.00 uur in 

Indigo zijn ingediend. 

 

Aanvraag toelaatbaarheid PrO  
De aanvraag voor toelaatbaarheid praktijkonderwijs wordt samengesteld onder 

verantwoordelijkheid van bevoegd gezag van praktijkschool De Diken. De leerlingen die de overstap 

maken vanuit het primair onderwijs naar het voortgezet onderwijs én de leerlingen die een 

tussentijdse overstap maken (van voortgezet (speciaal) onderwijs naar praktijkonderwijs), worden 

besproken binnen het OCO-ortho overleg. In dit overleg nemen deel alle 

ondersteuningscoördinatoren en orthopedagogen van de diverse scholen die vallen onder het SWV 

Fultura. Zij geeft een preadvies op basis van de landelijk geldende criteria voor een toelating 
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Praktijkonderwijs aan de Commissie van Advies.  

De Commissie van Advies geeft de TLV – praktijkonderwijs af.  

De toelaatbaarheidsverklaring voor het praktijkonderwijs wordt afgegeven voor de totale duur van 

het onderwijs en kent geen verschillende categorieën.  

Werkwijze van de Commissie van Advies  
De Commissie van Advies streeft ernaar om binnen 2 werkweken na binnenkomst van de complete 

aanmelding deze te behandelen. Indien de leden van de Commissie van Advies van mening zijn dat 

aanvullende informatie nodig is voor een goede beoordeling wordt de behandeling opgeschort 

totdat de Commissie over de gewenste informatie beschikt. De Commissie van Advies beoordeelt de 

aanmelding en besluit over de toelaatbaarheid van de leerling tot het VSO of PrO. Bij het besluit over 

een toelaatbaarheidsverklaring van een leerling, betrekt het samenwerkingsverband advies van twee 

onafhankelijke deskundigen. De voorzitter is gemandateerd door het bevoegd gezag om het besluit 

omtrent een TLV te nemen. 

De toelaatbaarheidsverklaring (TLV) kan worden afgegeven voor een beperkte duur. Hierna is het 

mogelijk om een herbeoordeling aan te vragen. 

De Commissie van Advies onderscheidt drie ondersteuningscategorieën te weten: 

1. Toelaatbaarheidsverklaring beperkte duur ondersteuningscategorie 1 (laag) 

2. Toelaatbaarheidsverklaring beperkte duur ondersteuningscategorie 2 (midden) 

3. Toelaatbaarheidsverklaring beperkte duur ondersteuningscategorie 3 (hoog) 

In principe wordt een toelaatbaarheidsverklaring categorie 1 afgegeven tenzij de aanvrager het 

aannemelijk kan maken dat intensievere begeleiding noodzakelijk is. 

Voor afgifte van een verklaring categorie 2 of 3 wordt indien nodig de aanvrager gehoord door de 

commissie van advies. 

1 Categorie 1 Gezien de ondersteuningsbehoefte op zowel didactisch als op cognitief gebied 
is een continuering op het VSO gerechtvaardigd 

2 Categorie 1 Gezien de ontwikkelingsproblematiek en de daarbij vereiste 
ondersteuningsbehoefte is een TLV gerechtvaardigd 

3 Categorie 1 Gezien de verstandelijke beperking in combinatie met 
ontwikkelingsproblematiek is een TLV gerechtvaardigd 

4 Categorie 1 Gezien de verstandelijke beperking in combinatie met DOWN en een 
intensieve begeleidingsbehoefte is een TLV gerechtvaardigd 

5 Categorie 1 Gezien de licht verstandelijke beperking in combinatie met ASS, autisme en 
bijkomende medische problematiek is een TLV gerechtvaardigd 

6 Categorie 1 Gezien de beschreven ondersteuningsbehoefte is een specifieke schoolsetting 
gewenst en is een TLV gerechtvaardigd 

7 Categorie 2 Gezien de lichamelijke beperking in combinatie met sociale emotionele 
problematiek is een TLV gerechtvaardigd 

8 Categorie 3 Gezien de ernstige, progressieve lichamelijke handicap en een intensieve 
begeleidingsbehoefte is een TLV gerechtvaardigd 

9 Categorie 3 Gezien de ernstige verstandelijke beperking in combinatie met ASS is er sprake 
van een intensieve begeleidingsbehoefte en is een TLV gerechtvaardigd 

10 Categorie 3 Gezien de ernstige complexe problematiek in combinatie met een beperkte 
intelligentie is er sprake van een zeer intensieve begeleidingsbehoefte en is 
een TLV gerechtvaardigd 
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11 Categorie 3 Gezien de ernstige meervoudige problematiek is er sprake van een continu 
intensieve begeleiding en is een TLV gerechtvaardigd 

TABEL 1 OMSCHRIJVING VAN CATEGORIEËN TOELAATBAARHEIDSVERKLARING 

Besluit Toelaatbaarheid  
Van het besluit van de directeur wordt de aanvragende school schriftelijk en binnen maximaal 10 

werkdagen op de hoogte gesteld.  Aan de ouders van de leerling wordt een afschrift van de beslissing 

verstrekt.  

Bezwaar indienen 
SWV Fultura beslist op verzoek van een aanvragende school(bestuur) of een leerling toelaatbaar is 

tot het VSO of het praktijkonderwijs.  

Indien betrokken ouders of schoolbestuur het niet eens zijn met het besluit kunnen zij hier bezwaar 

tegen indienen. Hiertoe kan men in eerste instantie contact opnemen met de directeur van het 

samenwerkingsverband en kan men het bezwaar bespreken. Wanneer het bezwaar niet 

weggenomen kan worden in het gesprek met de directeur kan men zich richten tot de Landelijke 

Bezwaaradviescommissie Toelaatbaarheidsverklaring (LBT), onderdeel van Onderwijsgeschillen. Op 

onze website www.fultura.nl is onder het kopje Commissie van Advies  te lezen hoe een bezwaar kan 

worden ingediend. 

Contactgegevens CvA 
De Commissie van Advies is gevestigd op het adres:  

SWV Fultura 

Hemdijk 14  

Sneek   

Telefoon: 0515 560921  

 


